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АДМИНИСТРАЦИЯ
СЛАIЦЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЫЛЖЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.06.2025 г. NЪ 79

об утверждении административного регламента предоставления муниципальной

усJryги (присвоение адреса объекry адресации, изменение и аннулирование такого
адреса>)

в соответствии с Фодеральным з€lконом qT 06.10.200з J\ъ 131-Фз (об общих

IIринципах организации местного самоуправления в РоссийскоЙ Федерации), Федеральным

законом от 27 июJUI 2010 года м 210-ФЗ кОб организации шредоставления государствеIIньIх

и муниципальных услуг), ПостановлениеМ Правительства РФ от 19 ноября 2014 г, Ns 1221

кОб утверждении Правил присвоения, изменения и аннулироваIIия адресов), администрация

Слащевско.о a"n""rioro ,rос"ое"ия Кlмылженского муниципurльного рЙона Волгоградской

области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утверлить Административный регламент предоставления муниципilльной услуги

<присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование т,жого адреса),

согласно приложению к настоящему tIостановлению,

2. Признать утратившими силу:
IIостановление администрадии Слащевского селъскоГО ПОСеЛеНИЯ ОТ 21,04.2023 r, NР

30 коб утверждонии ал\4инистративного регламента предоставления муниципаJIьной услуги

кприсвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адресa>);

IIостановление администрации Слащевского сельскоГО ПОСеЛеНИЯ ОТ 09.09. 2024 Г, ]ф

78 ко внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной

услуги кприсвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса),

утвЬржденный постановJIением администрации Слащевского сельского поселения от

27.04.2023 г. Ns 30>.

3. Настоящее посТаНоВЛениеВсТУIIаеТВсилУсоДняеГопоДписания,поДЛежиТ
обнародованию и размещению на официальном сайте администрации Слащевского

сельского поселения Кумылженского мунициrrального района ина официальном сайте

администрации Кlмылженского муниципаJIьного района http :/lkumздlпцiдцч (регистрация в

качестве сетевого издания,. ЭЛ Ns ФС 77-84846 от 03.03 Интернет

4. Контроль за исполнением настоящего за собой

Глава Слаrцевского сельского поселения А.А. Ермакова



ql

Утвержден
постановлением администрадии

Слащевского сельского поселения
от2З.06.2025 г. Ns 79

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
прЕдостАвлЕниrI муниципАльноЙ услуги

КПРИСВОЕНИЕ ДДРЕСД ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ, ИЗМЕНЕНИЕ И АННУЛИРОВАНИЕ
ТАКОГО АДРЕСА)

1. Обrцие положения

1.1. Ддминистративный регламент предоставления муниципальной услуги
кприевоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса)

,rрaдar*пяет собой нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставлени,I

муниципальноЙ услуги, стандарТ предостаВления' муниципальной услуги (далее по

тексту - административный регламент).
ддминистративный регламент разработан в цеJuIх повышения качества

предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания

комфортньтх условий дшI полуrателей муниципальноЙ услуги и опредеJUIеТ срокИ И

последовательность действий (административных процедур) при предоставлении

муниципальной услуги.
1.2. Сведения о з€uIвитеJu{х.

заявителями на получение м}циципальной услуги являются:

1) собствеIIники объекта адресации;
2) лица, обладаrощие одним из следующих вещньIх прав на объект адресации:

- rrраво хозяйственного ведения;
- правО оперативНого упраВления (за исклпочением государственньIх органов и их

территориальньIх органов, органов государственных внебюджетньж фондов и их

территорИаJIьньIХ органовj органоВ местного самоуправления) ;

- право IIожизненно наследуемого владения;
- IIраво 11остоянного (бессрочного) пользования (за исключеЕием государственных

органоВ и их террИториальнЬIх органоВ, органоВ государстВенньIх внебюджетньIх фондов и

их территОриальньIХ органов, органоВ местного самоуправления);

З) представители заявителJI:

- представители зzu[витеJUI, действующие в силу полномочий, основilнных на

оформленной В установленном законодательством порядке довереЕности, на указании

федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа, органа

местного самоуправления;,
- представитель собственников помещений в многоквартирном доме,

уполномоченный на подачу такого заlIвления решением общего собрания указанньIх

собственников;
- IIредставителЬ членоВ садоводческого или огороднического Еекоммерческого

товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания

членов такого товарищества;
4) кадастРовый инженер, выIIолняющий на основании докумоIIта, предусмотренного

статьеЙ 35 илИ статьеЙ 42.З ФедеральногО закона от 24,0'7,2007 Ns 22I-ФЗ <О кадастровой

деятельности), кадастровые работы иJIи комплексные кадастровые работы в отношении

соответствующего объекта недвижимости, явлrIющегося объектом адресации

1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении мунцципальнои услуги,
1.3.1 Сведения о месте нахождения, контактньIх телефонах и графике работы



администРации СлаЩевскогО сельскогО поселениЯ КумылжеНского м},нициrrальЕого района

Волгоградской области, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной

услуги, многофуНкционаJIьного центра (далее - МФЩ):

- Место нахождения администрачий и rrочтовый адрес:

4оз42о, Волгоградская обл., Кумылженский Р-Е, ст. Слащевская, ул,

Красноармейская, д.7.' ддрес официального сайта В информачиоЕно-телекоммуникационной сети

кИнтернет> - http://slasch-admЗ4.ru.
Телефон: S(S4462) 6-61-55; 8(84462) 6-6З-28,

. ЭлектроннаjI почта: slashevskay@rambler.ru,
График работы администрации :

Понедельник - с 8:00ч. до 17:00ч.
Вторник - пятница с 8:00ч. до 16:00ч.,

перерыв - с 12:00ч. до 13:00ч,
выходные - суббота, воскресенье.
- МФЦ: 4оз402, Волгоградская область, Кумылженский район, станица

Кумылженокая, ул. Блинова, дом 1

Адрес электронной почты: kum-mfc@yandex,ru,
Телефоны, (в -B++Bz1 6-20 -7 0, 6,2] -22, 6,2,7 -88, 6 -27 -60 .

информацию о местонахождении и графиках работы мФц также можно полfiить с

использованиеМ государственной информационной системы кЕдиный IIортал сети центров и

офисов кМои,Щокументы) (МФЦ) Волгоградской области> (http://mfc.volganet.ru).

|.з.2. ИнформаЦию О порядке предостаВJIениЯ муниципальной услуги заlIвитель

может попучить:
непосредственно в администрации Слащевского сельского поселения Кумылженского

муниципального района Волгоградской области (информационные стенды, устIIое

информиРование по телефОЕУ, О также на личноМ приеме муниципальными служащими

uдй"""arРации СлаЩевскогО-сельскогО rrоселениЯ Кумылженского муниципаJIьного района

электронной (адрес электронной почты),числе

в слгие письменного обращения заJIвитеJшI;

на гIортале 
-u 

федеральной информационной адресной системы

в инфорМациошlо-ТелекоммуНикационнОй сетИ кИнтернет> (htфs://fiаs.паlоg.ru/) (далее -
портirл адресной системы);

в iети Интернет на официальном сайте администрации Слаrцевского сольского

поселения К}мылженского муниципального района Волгоградской области (https://slasch-

аdmз4.ru/), на Елином портfulе государетвенньгх и мунициlrалЬНЫХ УСЛУГ (фУНКЦИЙ),

""**rцarся федеральной iосударственной информационной системой, обеспечивающей

предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее -
Единый портi}л государственных и муниципzlльньIх услуг) (wu,w.gosuslugi.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2. 1. Наименование м},нициrrальной услуги,
наименование муниципальной услуги: <присвоение адреса объекту адресации,

измеЕение и аннулирование такого адреса).
2.2. Органы и организации, уIаствl,ющие в предоставлеЕии муниципаJIьной услlти,
2.2.|. Органом, предOставffIющим муниципальн},ю услугу, является администрация

Слаrцевокого сеJIьско.о rrос"п""ия (да;lее - уполномоченный орган),

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченныи орган

взаимодействует с органаN4и власти и организациями в порядке, предусмотренном

законодательством Росси йской Федераrrии.



2.2.з. Межведомственное информационное взаимодействие

в предоставлении муницигrальной усл},ги осуществляется в соответствии

с iребованиями Федерального закона от 27.07.20|0 ]ф 210-ФЗ

<Об организации предостаВления государстВенньD( и муниципальньIх услуг> (далее также -
Федеральный закон ЛЬ 210-ФЗ).

2. 3 . Результат предоставления муниципальной услуги,
Результатом предоставления муниципальной услуги явJIяется:

- решение уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации;

- решение уполномоченного органа оъ u"пуrr"ровании адреса объекта адресации (в

сл)чае rrрисвоsния объекту адресации нового адреса объединяется с решением о присвоении

.rЬrу обЪекту адресации нового адреса).

- решение уполномоченного органа об отказе в присвоеЕии объекту адресации адреса

или аннулировании его адреса.
2.4. Срок предоставления муниципыIьной услуги,

срок принятия уполномоченным органом решения о присвоении объекту адресации

адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации

адреса или аннулировании его адреса, а также размещоние сOответствующих сведений об

адресе объекта адресации в государственном адресном реестре не должен превышать:

а) в слrIае подачи заjIвления на бумажном носителе - 10 рабочих дЕей со дня

поступления заJ{вления;
б) в случае 11одачи заявления в форме электронного документа - 5 рабочиХ дней со днЯ

поступления заJIвления.
в слуrае представления заявления через мФц срок предоставJIения муниципальной

услуги исчисляется со дня передачи мФЦ заявления и док}ментов, указанных в пункте 2,6,2

настоящеГо админиСтративноГо регJrамента (при их нilличии), в 1тrолномоченный орган.

2.5. Правовые основания для предоставления муницип€шьной услуги.
перечень нормативных IIравовых актов, регулирующих предоставление

муници11альной услуiи, информация о порядке досудебного (внесулебного) обя<алования

рЁшениЙ и действиЙ (бездействия) уполномоченного органа, мФц, организаций, а также их

должностньж лиц, муниципальньж служащих, работников размещены на официальном сайте

у,,олномоЧa"rrо.о-оР.ана, МФIJ в инфоРмационно-телекоммуникационной сети <<Интернет)),

а также на ЕдиноМ порта"liе государстВенныХ и мунициПальньIх услуг,
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимьж дJUI предост€tвления

муницип€rльной услуги.
2.6.| . Саllvtостоятельно з€U{витель шредставляет след}.ющие докуМенты (сведения) :

1) заявление по форме, установленной приложением Ns 1 к приказу Министерства

финансов Российской Федерации от ||12.2014 Jф 146н

noo утверждении форм заJIвления о присвоении объекту адресации адреса или

аннулировrIнии его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или

ан}Iулировании его адреса) (далее - заявление);

2) локумент, удостОверяющиЙ JIичность заlIвителя или шредставителя заявителя (при

личном обращении соответственно заlIвителя или представителя заlIвителя) ;

З) доryмент, подтверждающий IIолномочия представитеJUI зztявителя, в слrIае, если с

заявлением обращается представитель заjIвителя,

при предоставлении заlIвления представителем заJIвителя в форме электронного

докумонта к такому зi}явлению прилагается надлежащим образом оформленнаlI доверенность

в форме эпектронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим)

доверенность, с ис11ользованием усиленноЙ квапифицированноЙ электронноЙ подписи (далее

- квалиф"цированнаrI подпись) (в случае, если представитель заявителя действует на

основании ловеренности).
Лицо, "й".щ.. 

правО действовать без доверенности от имени юридического лица,

предъявлЯет документ, удостоверяющий его JIичность, и сообщает реквизиты свидетельства



о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица

предъявJUIет также документ, IIодтверждающий его полномочия действовать от имени этого

юридического лица, или коIIию этого документа, заворенную печатью и подписью

руководитеJUI этого юридического лица.
При полуIении резупьтатов rrредоставления муниципапьной услуги в отношении

несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, явлJIющимся

заlIвителем, реi}лизация права на получение резуJIьтатов предоставления муниципальной

услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном

носителе' может осуществляться законIlым представителем несовершеннолетнего, не

являющимся зtu{вителем. В этом случае зzu{витель, являющийся законным представителем

несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги

указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем
личность др).гого закоцного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на

полrIение результатоВ предостаВления соответствующей услуги в отношении

несовершеннолетнего, по форме уведомления согласно приложению 1 к настоящему

административному регламенту.
результат предоставления мунициrrальной услути в отношении несовершеннолетнего,

оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен

другому законному представителю несовершеннолетнего в слrIае, если заJIвитель в момент

подачи заJ{вления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание

полг{ить запрашиваемые результаты предоставлеIIия муниципальной услуги в отношении

несовершеннолетнего лично.
В этом случае на законного IIредставитеJUI несовершеннолетнего, не являющегося,

заJIвителеМ, расIIросТраняются установленные настоящим административным регламентом
порядок, способы и сроки полуIения результатов муниципальной услуги, применяемые к

заJIвителю.
2,6.2, Заявитель вIIраве представить по собственноЙ инициативе:

1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документЫ на объекТ

(объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том

числе строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом

РоссийскОй Федерадии (ла"чее - ГрК РФ) лля строительства которьж IIолучение разрешения

на строительство не трЪбуется, правоустанавливающие и (или) правоудоСтоверяющие

документы на зомельный участок, на котором расположены указаЕное здаЕие (строение),

сооружение);
2) вьшиски из Единого государственного реестра недвижиМости (далее - ЕГРН) об

объектах недвижимости, следствием преобразования koTopbD( явпяется образование одного и

более объекта адресациИ (В слlr,лае преобразования объектов недвижимости с образованием

одного и более новьж объектов адресации);
з) разрешение на строитепьство объекта адресации (при присвоении адреса

"rро"щ"r." 
оЪ""пru' uдр""uц"") (за исключением случаев, если в соответствии с ГрК РФ

для строительства или реконстрщции здания (строения), сооружения пол}п{ение разрешения

на строительство не требуется) и (или) при нrrличии разрешения на ввод объекта адресации в

эксплуатацию;
4) схему расIIоложения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровои

карте соответстВlтощеЙ территорИи (в слулае присвоения земельному r{астку адреса);

5) выписку из ЕГРН об объекте недвижимости, явJUIющемся объектОм адресаЦии (В

сл1пiае присвоени я адресаобъекту адресации, tIоставленному на кадастровый учет);

6) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое

помещение или нежилого помещения в жилое rтомещение (в случае присвоения помещению

адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствио его перовода из жилого

11омещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

7) акт приемочной комиссии rrри переустройстве и (или) переплu}нировке помещения,



приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае

,rреобрuзования объектов недвижимоqти (помещений) с образованием одного и более новых

объектов апресации);
8) вьшиску из ЕГРН об объекте недвижимости, который cHlIT с государствеIIного

кадастрового )лIета, являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса

объекта адресации fiо основаниям, указаЕным в под11ункте (а)) пункта 14 Правил

ПрисВоения'иЗМененияИаннУлироВанияаДрY:оВ,УtВержДеннЬD(ПосТаноВЛениеМ
П'ра"итеп"ства Российской ФедерацииЪт 19.1 |.2О14 N9 1221 (далее - Правила);

9) уведомление об отсутствии в Егрн запрашиваемьж сведений по объектУ

недвижимости, явлlIющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта

адресации по основаниям, указанным в подIункте (а) пункта 14 Правил),

Уполномоченные органы запрашивают док}менты, ук,шанЕые в настоящем пункте, в

органах государственной власти, органiж местного счlмоуправления и подведомственньIх

госУДарсТВенныМорГанаМ'орГанамМесТногосаМоУiIраВленияорГаниЗацияХ,ВрасПоряЖении
которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержаtциеся в таких

документах)' 
пhт, п^пяuа еяq*пения Rппаве пOило] {енты, указанные в

ЗаявителИ при подаЧе заявленИя вправе приложить к нему докуI

подпунктах 1, 3,-4, 6,7 настоящего пункта, если такие документы не находятся в

распоряжении оргаЕа государстВенной власти, органа местного самоупрЕ}вления либо

подведомствеIIньIх государстВенныМ органам, органаМ местного саi\,{оуtlравления

организаций.
2.'7. ответственность за достоверность и полноту представJUIемых сведении й

докумеIIтов, явJIяющихся основанием для предоставления муниципальной услуги,

возлагается на заявителя.
2.7.|.Уполномоченный орган не вправе требовать от зчUIвитеJUI:

2.7.|.т. представления допуr""rо" " информации или осуществления деЙствиЙ,

представпоние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми

акТчtМи,реГУлирУюЩиМиоТношения,ВоЗникаюЩиеВсВязиспреДосТаВЛеIIиеМ
муниципальньIх услу|;

2.7.L2. гrредставПония докУментоВ и информации, котоРые находятся в распоряжении

органа, предостаВJUIющегО муниципальнуЮ услугу, иныХ государственньD( органов, органов

местного самоуIIравленйя либо подведомственных государственным органаý,{ или органам

местногО самоупраВлениЯ организаЦиЙ, участВующиХ в IIредосТавлениИ предусмотренных

частью 1 статьи i Ф.д.р-ьного закона N9 210-ФЗ муниципальньIх УСЛУГ, В СООТВОТСТВИИ С

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

ВоЪгограЛской оЬласти, мунИципальныМи 11равовыми актами, за исключеЕием документов,

вкJIюченньD( в определенный частью б статЪи 7 Федерального закона }ф 210_Фз перечонь

документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы,

предоставJUIющие мунициIIальные услуги, по собственной инициативе;

2.7.|.з. осуществления действий, в том числе согласований, необходимьж для

получениЯ государстВенньгХ И муЕиципЕtJIьных услуг

и связанньж с обращеr""' в иные государственные органы, органы местного

самоуправления, оргаIIизации, за исключением пол)п{ения услуг

и полуrения докумо"rоu " информаuии, предоставляемьгх в результате IIредоставления

таких услуг, включенЕых в IIеречни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона Ns

210-ФЗ;
2.'7.|.4. представленИя документов и информации, отсутствие и (или) н9достоверность

которых не указывались при первоначальном отказе

в приеме докумеIIтО", ""о6"ОдимьгХ 
для предОставления муниципальной услуги, либо в

предоставлеЕии муниципальной услуги, за исключением следующих слутIаев :



- изменение требоВаний норМативньIх гIравовьIх актов, касающихся предоставления

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заlIвления о предоставлении

муниципальной услуги;
- ЕыIичие ошибоК в заявлениИ О предостаВrIении муниципальной услуги и

Док}менТах'IIоДаннЬD(ЗiUIВителеМпослеtIерВонаЧальноГооткаЗаВприеМеДокУМенТоВ,
необходимьж дJU{ предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении

муниципальной услуги и не включенньD(

u rrр"дaru"ленный ранее комплект док)меЕтов;
- 

".r."""й 
срока действия документов или изменение информации 1тосле

первоначального отказа В приеме документов, необходимых дJUI предоставления

муъиципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- вьUIвление документаJIьно подтвержденного факта (признаков) ошибочного или

противоправного действия (бездействия) допжностного пица органа, предоставляющего

муниципальнуЮ услугу, муниципаJIьного служащего, работника мФц, работника

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Jю 210-ФЗ, ПРИ

первоначальноМ отказе В приеме документов, необходимьIх для предоставJIения

*уrr"ц"rr-ьной услуги, либо в предоставлении муници11альной услуги, о чем в письменном

виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципt}льную услугу,

руководитепя МФЦ при гIервоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимьж дJUI

11редоставления муниципаJIьной успуги, либо руковолителя организации, 11редусмотренЕой

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона J\& 210-ФЗ, уведомляется зulявитель, а также

шриносятся извиIlения за доставленные неудобства;

2.,7.t.5. предостаВлениЯ на бумажном носителе документов

и информации, электронные образы которьlх ранее были завереньi

В соответствии с пунктоМ 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона

jtr 210-ФЗ, за исключением случаев, осли наЕесение отметок на такио док)менты либо их

изъятие явJUIется необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иньIх

CJI}rlIaeB, установленньж федеральными закоЕчl]\4и,

2.7.2. Заявление и документы, прилагаемые к такому заявJIению, моryт быть поданы

заJIвите;1еМ посредстВом личноГо обращеНия в }цолномоченный орган или МФЦ 1rо месту

нахождения объекта адресации либо направлено В }r1rолномоченный орган посредством

почтового отправления с Ьписью вложения и уведомлением о вручении,

2.7.з, Заявление и документы, прилагаемые к такому заявлению, мог)д быть

направлены заявителем в уполномоченный орган в форме электронньж документов с

использованием информацибнно-телекоммуникационньж сетей общего пользования, в том

числе Единого 11ортала государственньIх и муницип4льньж услуг, портала адресной

системы).
при направлении док)ментов В электронной форме используется электронная

подпись в соответствии с действутощим законодательством,

2.8. Исчерпывающий перечонь оснований для отказа в I]риеме документов,

нообходимых длrI предоставления муниципальноЙ услуги,
заявителю направляется уведомлеЕие об отказе в 11риеме к рассмотрению за,Iвления в

следующих сл)п{аlIх:
- заявителем не представлены док}менты, указанные в пункте 2,6,1 настоящего

административного регламента;
-преДсТаВЛенныеДокУМенТысоДерЖаТПоДчисТкиИисПраВленияТексТа,не

заверенные в tIорядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- прИ обращенИи за IIредОставлениеМ муниципаЛьной услУги в электронной форме в

результате IIроверки квалифицироваIrной подписи вьU{влеIIо несоблюдение установленньж

статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 Jt бз-ФЗ <об электронной подписи) (далее -
Федеральньiй закон N9 63-ФЗ) условий IIризнания ее действительности.



2.9. Исчерпывающий перечень основаниЙ для приостановлениЯ илИ отк€}за В

предоставлении мунициrrальной услуги.
2.9.| . Основания для приостаIIовления муниципальноЙ услУГИ ОТСУТСТВУЮТ.

2.9.2. основания длrI отказа в предоставлении муниципальной услуги.
в присвоении объекry адресации адреса или аннулироваIIии его адреса может быть

отказано в случаях, если:
1) с заrIвлением обратилось лицо, не указанное в пункте |.2 ътастоящего

аlц4инистративного регламента;
2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и

(или) информации, необходимьж для присвоения объекту адресации адреса или

аннулирования его адреса, и соответствуюIций документ не был представлен заJIвителем

(представителем зЕUIвитеJUI) по собственной инициативе;

3) документы, обязанность по представлению которьж дJUI присвоения объекту

адресации адрsса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя

заJIвитеJшI), выданы с нарушением порядка, установленного действующим

законодательством Российской Федерачии;
4) отсутствуют сл}чаи и условия для присвбения объекту адресации адреса или

аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 1 1, |4 - 18_Правил.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.1 1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заrIвления и при поJIr{ении

результата предоставления муниципаJIьноЙ услуги в случае обращения заJ{витеJUI

непосредСтвенно в уполЕомоченныи орган иш МФЦ составляет 15 минlт,
2.12. Срокрегистрации заявления и прилагаемых к нему документОв составляет:

на личном приеме граждан - не более 15 минут;
- при постуtIлении заявления и док}ментов по почте, электронной почте, посредством

Единого портала государстВенньIх и мунициПальных УслУг, гIортала адресной системы или

через МФЦ - 1 рабочиЙ день.
2.13. Требования к помещениям, В KoTopblx предоставJUIется муниципzrльнаll услуга, к

залу ожидания, местам для заrrолнения заJIвлений о предоставлении муниципальной услуги,
информаЦионныМ стендаN,I с образцаI\4и их заполнения и перечнем документов и (или)

""форruчии, 
необходимых для 11редоставления муниципаJIьной услуги, в том числе к

обеспечению достуIIности для инвалидов указанньж объектов, в соответствии с

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов,

2,Iз.1,. Требования к помеЩениям, в которых IIредоставляется муниципальнаJI успуга.

помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются

необходиМыми длrI предостаВления муниципальноЙ услуги оборудованием (компьютераI\dи,

средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и

справочными материалЕll\dи, наглядной инф ормацией, стульями и столаI\dи),

помещения уполномоченного органа должны соответствоватьýсанитарным правилам

сп 2.2.з670-20 кСанитарно-эпидемиологические требоваЕия к условиям трудa)),

,утвержденным постurrо"п""^"aм Главного государственного санитарного врача Российской
'ФедерацИи от 02.|2.2020 Ns 40, и быть оборудованы средстваN[и пожаротушения.

Вход и вьIход из 1rомещений оборулуются соответствующими указатеJUIми,

Вход в уtIопномоченный орган оборуду"rся информадионной табличкой (вывеской),

содержащеt информацию о Еаименовании, месте нахождения и режиме работы.
кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей

информацию о наименовании уполномоченного органа (отруктурного подразделения),

осуществлrIющего предоставление муниципальной услуги,
2.|З.2. Требования к местам ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заJIвителей и

оптим€tльнЫм условиям работы специаJ]истов угIолЕомоченного органа,

места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями,



скамьями.
2.1З.З. Требования к местам приема заявителей
Прием заявителей осуществляется в сIIециально выделенных для этих целей

помещениях.
каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа должЕо бьrгь

оборуловано персонаJIьIIым компьютером с возможностью доступа к необходимыМ

информационным базам данньIх, печатающим

и копир}.ющим устройствам.
при организадии рабочих мест должна быть предусмотрена возможн'ость свободного

входа и вьD(ода сшециалистов уtIолномоченного органа из rrомещеЕшI при необходимости.

Места сдачИ и получеНия докуМентов заявитеJU{ми, места для информирования

заявителеЙ и заполнения необХодимьD( документов оборудlтотся стульями (креслами) и

столами и обес1rечиваются писчей бlмагой и письменными принадлежностями.
Z.|З.4. Требования к информационным стендам.
В помещениях у11оЛномоченного органа, предназначенньD( для работы с заIIвитеJU{ми,

размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о

предоставлении муниципальной услуги.
На информационньIх стендах, официальном сайте уполномоченного органа

рaзмещаются следующие информационные материалы:
извлечения из законодательных и нормативных правовьIх актов, содержащих нормы,

регулирующие деятельность по исполнению муницип€lльной услуги;
текст IIастоящего адмиЕистративного регламента;
информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
перечень документов, необходимьD( дJUI предоставления м}.ниципальной услуги;
формы и образцы документов для заполнения.
сведен.иЯ о месте нахожденИя и графике работы )mолномоченного органа и МФI_{;

справочные телефоны;
адроса электроЕной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а такжо об установленньIх дJUI личного приема

днях и часах.
при изменении информации по исполнению муниципальной услуги осуществляется

ее периодическое обновлеirие.
визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления

муниципыIьной услуги размещается на информационном стенде или информационном

терминале (устанавливается в удобном для граждан месте), а также на Едином портале

государствеIIных и муниципаJIьньIх услуг (www.gosuslugi.ru) и на официаJIьном сайте

уполномоченного органа (https : //slasch-adm3 4.ru/).

Оформление визуаlrьной, текстовой и мупьтимедийноЙ информациИ О порядке

предоставЛения м}ъИципальной услуги должно соответствовать огIтимаJIьному зрительному

и cJryxoBoмy восrrриятию этой информации грЕDкданапdи.

2.1.з.5. Требования к обеспечению достуIIности предоставления муниципальной

услуги дJUI инвапидов.
в целях обеспечения условий доступности для инвчtлидов мlтлиципальной услуги

должно быть обеспечено:
- оказание специыIистами помощи инвt}лидzll\4 в посадке

в транспортное средство И высадке из него перед входом в помещения,

в которых предоставлjIется муниципальная услуга, в том числе

с использованием кресла-коляски;
- беспрепятственный вход инвЕtлидов в помещение и вьIход из него;

возможность с€lN[остоятельного передвижения инвr}лидоВ

по территории организации, помещения, в которых оказывается мунициIIirльная успуга;



- сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории организации,
помещения, в KoTopbIx оказывается мунициII€}льная успуга;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимьIх дJuI

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов

в помещенияик услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инв€tлидов звуковой и зрительной информации, а

также надписей, знакоВ И иной текстовой И графической информации знакаN[и,

выполIlенными рельефно-точечным шрифтом Брайrrя;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждalющего ее

специЕIльЕое Обl^ление и выданного по форме и в порядке, которые определяютсЯ

федеральным органом исполнительной власти, осуществJUIющим функции по выработке и

реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере

социаJIьноfi заrциты населеЕия;
- предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвurлиДа ИЛИ В

дистанционном режиме;
- оказание специалистtlми иной необходимой помощи инвалидам

в преоДолении барьеров, препятств}.ющих rтолучению ими услуг Еаравне

с другими лицами.
2.|4, Показателями доступности и качества муниципальноЙ услуги яВJUIЮТСя

предоставление муниципа:lьной услуги или осуЩествление отдельных административньIх
процедур в электронной форме, пол}п{ение заявителем информации о ходе предоставления,

муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронного
информирования, соблюдение сроков предоставления муницитrальной услуги, отсутствие
жалоб и претензий со стороны заlIвитеJuI, а также судебньж актов о признании незаконными

решений, действий (бездействия) уполномоченного органа и должносТньIх лиЦ

уtlолномоченного органа.
2.15. Иные требования, в том числе уt{итывающие особенности предоставлениЯ

мунициIIаJIьIIых услуг в электронной форме и МФЩ,
особенности осуществления отдельньD( административньIх процедур в электроннои

форме и предоставления-муниципЕrльной услуги через мФЦ установлены в разделе 3

настоящего админисц)ативного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения
административных процедур в МФIt

3.1. Предоставление мlтrиципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

а) прием и регистрация заlIвления (отказ в приоме к рассмотрению заявления);

б) направпение межведомственньIх запросов в органы (организации), уrаствующие в

предоставлении муниципальной услуги;
в) рассмОтрение документОв, в тоМ числе полученньIх по запросам; подготовка

проекта решения о присвоении адреса объекту адресации или решения об аннулировании

адреса объекта адресации фешения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса) и размещение соответствующих сведений об адресе объекта

адресации в государственном адресном реестре;
г) подписание проекта решеншI о присвоении адреса объекту адресации или решеЕшI

об аннулИрованиИ адреса объекта адресации феттlения об отказе в присвоении объекту

адресации адреса или аннулировании его адреса);



д) выдача (наrrравление) решения о присвоении адреса объекту адресации или

решения об аннулировании адреса объекта адресации с приложением выписки из

государственного адресного реестра об адресе объекта адресации или уведомления об

отсутствии сведений в государствённом адресном реестре фешения об отказе в присвоении

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса),

з.2. Прием и регистрация заявления (отказ в приеме к рассмотронию заявления):

з.2,1. основанием для начала административной процедуры является поступление в

уполномоченныЙ орган либо в мФЦ заJIвления и прилагаемых к нему докуIиентов (далее -

документы).
з.2.2. ПриеМ документОв осущесТвJUIеТ специаJIиСт уполномоченного органа либо

специыIист МФЩ.
Специалист МФЩ передает в уполномоченный орган док}менты, полученные от

з€UIвитеJIя, в день их полrIения.
з.2.з. Полуrение документов подтверждается уIIолномоченным органом п)"тем

вьцачи (направления) заявителю расписки в получении док}ментов.
з.2.4. После вьцачи (направления) заявителю расписки в пол}ru{ении документов или

поступлеНия такиХ док}ментОв из МФЩ специ€rлиСТ }rполноМоченного органа осуществJUIет

их регистрацию.
з.2,7. ПолуrенИе докумеНтов, предСтавJUIемьЖ в форме электронньй документов,

подтверждается уполномоченным органом путем направлония з€UIвителю (представителю

заявителя) сообщения о полrIении заlIвления и документов с указаниеМ входящегО

регистрационного номера заjIвления, даты получения уполномоченным органом заJIвления и

документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронньж

док}ментов, с указанием их объема,
сообщение о получении документов направляется по указанному в заявлении адресу

электроЕной почты или в личньй кабинот заlIвителя (представителя заlIвителя) в Едином

портале государстВенныХ и муниципаJIьньIх услуг или в федеральной информационной

адресной системе в случае представления заявления.и документов соответственно через

Единый порт[rп государстВенньIх и муницип€lльньIх услуг или портал адресной системы.

З,2.6. При поступлении заlIвления в электронной форме сIIециалист уполномоченного
органа в течение 1 рабочего дня С момента его регистрации проводит процедуру проверки

действительности квалифицированной fIодписи, с использоваIIием которой подписано

заlIвление (пакет электронньж докlментов) о предостаВлении муниципальной услуги,
предусмаТривающуЮ проверкУ соблюдеЕия условий, }казанных в статьо 1t Федерального

закона Jtlb 63-ФЗ.
в спуrае если в результате проверки квалифицированной подrrиси булет выявлено

несоблюдение установленньIх условий признания ее действительности, уполномоченный
орган в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение

оь оr**a в гIриеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю уведомление об этом в

электронНой форме с указанием п}цктоВ статьи 11 Федера_llьного закона Jю 63-Фз, которые

послужилИ осЕованиеМ для принятия указанного решения. Такое уведомление

11одписывается квалИфицированной подписью руководитеJUI уполномоченного органа или

уполномоченного им должностного лица и направJUIется по адресу электронной почты

заявитеJUI либо в его личный кабинет на Едином портzrле государственньгх и муниципальньD(

услуг.
В случае вьUIвлония иныХ оснований дJUI отказа в приеме док)ментов, перечисленных

в пункте 2.8 настоящего административного регламента, должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
отказывает в приеме документов с указанием причины такого отказа (при личном обращении

заявителя) либо оформляет и направляет уведомление об отказе в приеме к рассмотрению
заrIвления и прилагаемых к нему документов по почте или через Единый rrортал

государстВенньIх и муницип€}льньD( услуг, портал адресной системы (в случае постуIIления



заJIвJIения и прилагаемьIх к нему документов flo почте или в электронной форме с

использованием Единого портала государственных и муниципальньIх услуг, портапа

адресной системы). ,щанное уведомление 11одписывается руководителем у1rопномоченного

органа или уполномоченным им должностным JIицом,

з .2.8. Максимальный срок выполнения административноЙ процедуры:

- IIри личном IIриеме - не более 15 минут,
- при 11оступлении заявления и документов по почте, электронной почте, посредством

Единого порт€rпа государстВенньгх и муниципальЕьIх услуг, портала адресной системы или

через МФЦ - 1 рабочиЙ день.
уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заjIвления, в случае вьuIвлеЕия в

ходе проверки квалифицир_ованной подписи заJIвителя несоблюдения установленных

условий IIризнаЕия ее действительности направляется в течение 3 дней со дня завершенш{

проведения такой проверки.
З .2.9. Результатом выполнения административной процедуры является:

- прием и регистрациrI документов, вьцача (направление) расписки в получении

документов (сообщения о полу{ении док}ментов);
- направлеЕие.}ъедомления об отказе в приоме к рассмотрению заявления по

основаниям, установленным пунктом 2.8 настояIцего административного реглап,{ента,

З.З. Направление межведомственньж запросов в органы (организации), участвуIощие

в предост€}влении муниципольной услуги
3.3.1. основаниеМ длЯ начаJIа администРативной процедуры является получение

док}ментов специаJIистом уполномоченного органа.

з.з.2.В течение 1 рабочего дня, след},ющего за днем регистрации док}мgнтов,,

специалист уполномоченного органа осуществляет направление межведомственных

запросоВ в государствgнные оргаЕы, органы местнOго самоуправления и tIодведомственные

государственным органам или органам местного . 
самоуправления организации, в

распоряжении KoTopbD( находятся документы и сведения, перечисленные в пункте 2,6,2

настоящего административного реглilN[ента в случае, если заlIвитель не представил данные

документы по собственной инициативе.
в случае если заJ{вителем саi\{остоятельно представлены все документы,

предусмоТренные 11},нктоМ 2.6.2 настоящего административного реглаI\4ента, специаJIист

уrrолномоченного органа переходит к исгIоJIнению след},ющей административной

процедурЫ, предусмОтренной настоящиМ административным реглаN4ентом-

з.3.3. Максимаrtьный срок выtIолнения административной процедуры - 1 рабочий

день сО дня постуПJIениЯ документОв специалисту уполномоченЕого органа,

З,З.4,Результатом выполнеЕия административной процедуры являетсЯ ЕаIIравление

межведоМственныХ запросоВ в государСтвенные органЫ и органЫ местного саI\4оуправления,

а также организации, участвующие в IIредоставлении муниципальной услуги,
З.4. Рассмотрение документов, в том числе полученных по межведомственным

заr1росalм; гIодготовка проекта решения о присвоении адреса объекту адресации или решениlI

об аннулировztнии адръса обiекта адресации (реtттения об отказе в присвоении объекту

адресации адреса ипи аннулировании его адреса) и размещение соответствующих сведений

об адресе объекта адресации в государственном адресном реестре.
з.4.1. основанием для, начаJIа административной процед}ры является tIолучение

специалистом }полIlомоченного органа всех документов (информации), необходимьIх дJUI

предоставления муниципальной услуги.
3.4.2. СпециалисТ уполномоченного органа проводит гIроверку правильЕости

оформления и полноты содержаЕия документов, необходимьж для предоставления

муниципа_lrьной услуги, на предмет их соотвотствия требовани;ш действ}тощего

законодательства и вьUIвляет наJIичие либо отсутствие оснований, предусмотренньж IIунктом

2,g.2 настоящего административного реглаI\4ента, при необхоДиМОСТИ ПРОВОДИТ ОСМОТР

местонахождения объекта адресации.



3.4.з. По резулЬтатаМ рассмотрения документов специалист )цIолномоченного органа

подготавливает проект решения о присвоении адреса объекту адресации или решения об

аЕнулированиИ адреса объекта uЙ"uц"' фешениЯ об отказе В присвоеЕии объекту

адресации адреса или аннулировании его адреь и размещает соответствующие сведеЕия об

адресе объекта адресации в государственном адресном реестр9,

Решение оЪ o"n*" в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его

адреса) должно быть обоснованным и содержать все основания отказа в IIредоставJIении

*уЪ"ч"rrйьной услуги, предусмотренные пунктом 2,9,2 настоящего административного

реглаI\4ента.
з.4,4. максимальный срок исполнения адмиЕистративной

процедуры со дЕя получения сIIециалистом уполномоченного органа документов, в том

числе представлеЕных в порядке межведомственного взаимодействия, составляет:

i рабочихдня - в случае fIодачи заявления на бумажном носителе;

1 рабочий день - в сIгrлае подачи зЕUIвлеция в форме электронного док}мента,

з.'4.5. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка

проекта решения о присвоонии адреса объекry адресации по форме согласЕо приложению 2

к настоящему административному реглаN{енту или решения об аннулировании адреса

объекта адресации по форме согласно приложению 3 к настоящему адмиЕистративному

регламенту либо решения об аннулировании адреса объекта адресации в случае rrрисвоения

объекту адресации нового адреса по форме согласно приложению 4 к настоящему

ад\,Iиниотративному реглап4енту фешения об отказе в присвоении объекту адресации адреса

или аннулировании его адреса) и размещение соответствующих сведений об адресе объекта

адресации в государственном адресном реестре' - "

3.5. Подписание проекта решения о присвоении адреса объекту адресации или

рецения об аннулировании адреса объекта адресации (решения об отказе в присвоении

Ьбu.пrУ аДресации аДресаили аннУлироВании еГо аДреса): '
3.5.1. основанием для Еачzша выполнения административной процедуры явл,Iется

ПолrIениерУкоВоДиТеЛеМ).tIолноМоченноГоорГанаилиУПолноМоченныМиМДоЛжНостныМ
лицом проекта решения о присвоении uдр."u объекту адресации и,Iи решения об

аннулировании адреса объекта адресации (решения об отказе в присвоении объекту

адресащии адреса или аннулировании его адреса) и информации о размещений

соответствующих сведеfий об адресе объекта адресации в госуларствеIIном адресном

реестре.
з.5.2. Руководитель }шопномоченЕого органа ипи у11олномоченное им должностное

лицо рассматривает получонные документы,
по рьзультатам рассмотрения, в случае отсутствия запdечаний, руководитель

уполномоЧенногО органа или )тIолномоченное им должностное пицо подписывает решение о

присвоении адреса объекту адресации или решение об аннулировании адреса объекта

адресации фешъние об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании

его адреса).
3,5.3. Подписанное решение о присвOении адреса объекту адресации или решение об

аннулированиИ адреса объекта адресации фешение об отказе в присвоении объекту

адресации адреса или аннулировании его адреса) регистрируется специаJIистом

уполномоченного органа в порядке, установленном действующим законодательством,

з.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий

день.
3.5.5. РезультатОм выполнения административной гIроцедуры явJUIется подIIисание и

регистрация решения о присвоении адрес; объекту адресации или решения об

аннулиров аIтии 
-адреса объекта адресации (решения об отказе в IIрисвоении объекту

адресации адреса или аннулировании его адреса),

з.6. Выдача (направлъние) решения о присвоении адреса объекту адресации или

решения об аннупировании адреса объекта адресации с приложением выписки из



государственного адресного реестра об адресе объекта адресаIIии или уведомления об

отсутствии сведений в государственном адресном реестре фешения об отказе в присвоении

объекту адресации адреса или анЕулировzIIrии его адреса),

з.6.1. основанием дJU{ начала административной процед}ры является принятие

решения о присвоении адреса объекту адросации или решения об аннулировании адреса

ъб".оru адресации фешения об откiIзе в присвоении объекту адресации адреса или

аЕнулировании его Йреса) и rrост}rпление от оIIератора федеральной информационной

адресной системы по запросу уполномоченного органа выfIиски из государственного

адресного реестра об адресi объекта адресации или уведомления об отсутствии сведений в

государственноМ адресноМ реестре с использованием портала адресной системы или единой

системы можведомственного электронного взаимодействия.

з.6.2. Решение уполномоченного органа о присвоении объекту адресации адреса или ,

решения об аннулировании адреса объекта адресации с приложением выписки из

государственного адресного реестра об адресе объекта адресации или уведомления об

отсутствии сведений в государственном адресном реестре, а также решение об отказе в

такоМ присвоеЕиИ илИ аннулированиИ адреса направпяЮтся уполномоченным органом

зiUIвителю (представителю заявителя) одЕим из способов, указанным в заlIвлении:

- в форме электронного документа с использованием информациоЕно-

телекоммуникационЕьIх сетей общего пользования, в том числе Единого портЕ}ла

государстВенныХ и мунициПальнъIХ услуг или портала адресной системы, не шозднее одного

рабочеiо днlI со дня истечения срока, указанного в пункте 2,4 настоящего

административного регламента.
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдатIи заlIвителю,

(представИтелю зчUIВителя) личнО под расписку либо Еаправления док}мента не позднее

рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения срока, указанного в

,rynn r" 2.4 настоящего административного регламента, посредством почтового отправления

по указанному в заявлении почтовому адресу.
ПрИ нЕIличиИ в заlIвлениИ указаниЯ О выдаче решениЯ О присвоении объекту

адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в таком присвоенииили

аннулироВаний через МФI_{ по местУ представЛения зrUIВления уIIолномоченный орган

обеспечивает IIередачу документа в мФI_{ для выдачи заlIвителю не позднее рабочего дня,

следующего за днем "- истечения срока, указанного в пункте 2,4 настоящего

административного регламента.
3.6.3 Результатом выполнения административной процедуры является:

- выдача (направление) заявителю решения о присвоении адреса объекту адресации

или решения об аннулировании адреса объекта адресации с приложением выписки из

государствеIIного адресного p.."rpu об адресе объекта адресации или уведомления об

отсутствии сведений в государственном адресном реестре фешения об отказе в присвоении

объекту адресации адреса или аJIнулировании его адреса),

- направле"". 
" 

мФц решения о присвоении адреса объекту адресации или решения

об аннулировании адреса объекта адресации с приложением вьшиски из государственного

адресного реестра об адресе объекта адресации или уведомления об отсутствии сведений в

государственном адресном реестре (решения об отказе в присвоении объекту адресации

адреса или аннулировании его адреса)

з.6.4. Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

подлежиТ обязательномУ размеIцению уполномоченным органом в государственном

адресном реестре в течение З рабочих дней со дня принятия такого решения,
З3-.Порядок осуществления администрЕrтивIlых процедур в электроНной форме, в тоМ

числе с исrrользОваниеМ Единого порт€Iла государственньж и м},ницип€}льньж услуг,
З.'7.|. При предоставлении }цолномоченным органом муниципальной услуги в

электронноЙ форме ,rоср"дсr"ом Единого IIортала государственных и муниципаJIьных услуг

a-""rana обеспечивается вьшолнение след}.ющих действий:

]

L



получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

запись на приом в уполномоченный орган для подачи запроса

о предоставлениИ муницишальноЙ услугИ (лалее - запрос);

формироваЕие заlrроса;
прием и регистрация уполномоченным органом зашроса и иньIх документов,

необходимьж для предоставлеЕия мунициIIаJIьноЙ услуги;
пол)цение результата IIредоставления муниципальной услуги;
полуIение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление ощенки качества предоставлеЕия муниципапьной услуги;

доъудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа

(организации), должностного лица органа (организации) либо муницип€tльного служащего;

анкетирование заявитеJuI (предъявление заявителю перечн,I вопросов и

исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в цеJuIх определениlI

варианта мlтrиципальной услуги, предусмотренного административным регламентом

предоставления муниципальной услуги, соответствующilо признакаNd зzUIвител,I;

11редъявление заявителю варианта предоставлеItия муниципальной услуги,

rrредусмотренного административным регламентом предоставления муниципальной услуги,

з.7.2. [ля предоставJIения муниципальной услуги с использованием Единого портала

государственньгх и муниципальньIх услуг заявитель заполняет форму, в которой необходимо

}казать сведения, необходимые для полrIения услуги. обязательные к заполнению поля

отмечаются звездочкой.
З.7.з. Заявление

соответствующего электронного уведомления в личньй кабинет заJIвителя или его

представителJ{ на Едином гIортале государственньж и м}.ниципальньD( успуг,
з.,|..4. в ходе предоставления м}ниципапьной услуги зчUIвитgль полуrаеТ редомления О

статусе услуги в личном кабинете заjIвителя или его ,продставитеJuI на Едином портале

государственных и муниципальньD( услуг.' 
з3.5. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его

выбору возможность:
-полУченияэлекТронноГоДокУМенТа,ПоДписанноГосиспоЛЬЗоВаниеМ

квалифицированной подписи.
Пр" ,rопуrении результата IIредостаВJIения услуги на Едином IIортале государственньIх

и муниципальных услf в форме электронного документа дополнительно обеспечивается

возможностЬ получениЯ по желанию заlIвителя документа на бlмажном носителе,

подтверждающего содержание электронного док)мента,
Информачия об электронньIх документах - результатах предоставления услуг, в

отношениИ которьЖ предостаВJUIетсЯ возможность, предусмотреннаlI абзацем вторым

настояlцего п).нкта, размещается оrrератором Единого tIортала государственных и

муниципальньж услуг в едином личном кабинете или в электронной форме запроса,

возможность пол)л{ения результата предоставления усл}ти в форме электронного

док)мента или док}монта на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока

действия результата предоставления услуги (в слу{ае если такой срок установлен

нормативными правовыми актами Российской Федерации),

сЧиТаеТсяоТIIраВленныМпослеiIолУчениязаlIВиТелеМ



Приложение 1

к административному реглаI\4енту

УВЕДОМЛЕНИЕ
о получении результата предоставления муниципальной услуги

в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме док)ментаgl9цч?т{9ч. л
носителе, в соответствии с частями 2,З сiafьи 5 ФедералiнЪго закона от 2] .07.2010 N9 210-

ФЗ (об организаЦии предоСтавлениЯ государстВенных и муниципальных услуг)

я,

являюrцийся закоЕным представителем

имя. отчество при несовершеннолетнего
по результатам рассмотрения моего зЕU{вления о предоставлении
мунициrrальной услуги кгIрисвоение адреса объекту адресации, изменение и

аннулироВание такоГо адресa>) от "-" 
-20_г. 

прошу выдать результат предоставления

муниципаJIьной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, (выбрать

один из вариантов):

мне;

законному представителю несоверш9ннолетнего, не являющемуся

)

|-lдругому
Ц-.Ьителем-

имя,
отчество (при наличии) другого законного представитеJIII

(сведения о док}мент9, удостоверяющем личность Другого законного представитеJUI
несовершеЕнолетнего: вид документа, серия, номер, кем и когда выдан)

дата подпись Ф.и.о

имя, отчество
несовершеннолетнего,



ГIриложение 2

к административному реглаNIенту

ФОРМД РЕШЕНИrI О ПРИСВОЕНИИ ДДРЕСД ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ

(наименование органа местного самоуrrравления)

(вид документа)

На основании Федера_пьного закона от 06 октября 2003 г. Ns 131-ФЗ "Об общих

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",

Федерального закона от 28 декабря 2013 ;. Ns 443-ФЗ "О федеральной информационной

адресной системе и о внесении изменений в Федера,тьный закон "об общих принципах

оргаЕизации местного самоуправления в Российской Федерации" (далее - Федеральный

.Ыо" Ns 44з_Фз) и правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,

утверждеЕrr"r, ,rо"rurrо"л"rr".й ПравитЪльства Российской Федерации от 19 ноября 20114 r,

]ft 1221, а также в соответствии с

N9от

(указываются реквизиты иньж документов, на основании которых принято

решение о присвоении адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения

и аннулирования адресов, утвержденньж муниципальными правовыми актами

и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации - городов

федерального значения до дня Вст}rrrления в силу Федера;tьного закона

}lb 443-ФЗ, иlплlи реквизиты заrIвления о rrрисвоении адреса объекту адресации )

(найменование органа местного самоуправления)

ПОСТАНОВЛJIЕТ

1. Присвоить адрес
(присвоенный объекту адресации адрес)

(вид, наименование, описаЕие местонахождения
объекта адресации,

кадастровый номер объекта недвижимости, являющегооя объектом адресации

(в случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый

учет объекту недвижимости )

кадастровые номера, адреса
из которых образуется объект

в результате преобразования

и сведения об объектах недвижимости,
адресации (в случае образования объекта

существ}тощего объекта или объектов),



аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннупируемого

адреса объекта адресации в государственном адресном реестре
(в случае rrрисвоения нового адреса объекту адресации),

другие необходимые сведения, оrrределенные уполномоченным
(при наличии)

органом

(должность, Ф.И.О.) (подпись)

м.п.


