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АДМИНИСТРАЦИЯ
СЛАЩЕВСКОГО СЕЛЪСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЫЛЖЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от2З.06.2025 г. Jф 78

об утвержлении административного регламента предоставления муниципальной

услуги .,пр"до"rавление информации об объектах недвижимого иNryщества,

находящегося в муниципальной собственности Слащевского сельского поселения

кумылженского муниципального района Волгоградской области и предназначенного

для сдачи в аренду, безвозмездное пользование, а также объектах, подле}кащих
приватизации>)

в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 Jф 131-Фз (об общих

принципtж организации местного самоуправления в Российской Федерации)), Федеральным

законом от 27 июлrI 2010 года Jt 210-ФЗ кОб организации предоставления государственньIх

и муници11альных услуг), руководствуясь. Уставом Слащевского сельскогО поселениЯ

Кумылженского мунициrrального района Волгоградской области, администрацй

Слащевского сельского 11оселения Кlмылженского муниципального района Волгоградской

облаоти

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утверлить Административный регла:rлент rrредоставления муниципальной услуги
кпредоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в

муниципальноЙ собственности _ Слащевского сельского поселеЕия Кlмьшженского

мунициi1ального района Волгоградской области и предназначенного для сдачи в аренду,

безвозмездное пользоваIIие, а также объектах, rrодлежащих приватизации), согласно

приложению к настоящему постановлению.
2. Признать },тратившим силу постановление администрации СлащевскОго сельскогО

поселеЕия от 04.03.2025 г. J\Ъ 31 коб. утверждении административного регламента

предоставления муниципа-rrьной услуги кпредоставление информаuии об объектах

недвижимого имуществ4 находящегося в муниципальной собственности Слащевскогq

сельского поселения Кlмылженского муниципального района Волгоградской области и

предназначенногО дJUI сдачИ в аренду, безвозмездное пользование, а также объектах,

подлежащих приватизации).
3. Настоящее постановление встуlтает в силу со дня его подпиQания> подлежит

обнародованию и размещению на официальном сайте администрации Слащевского

сельского поселения Кумылженского муниципа,тьного района и на официальном сайте

администрации Кумылженского муницитrального (регистрация в

качестве сетевого издания: эл ]\Ъ Фс 77-84846 от 0З

4. Контроль за испоJIнением настояlцего за собой.
о6

Глава СлаIцевского сельского поселения А.А. Ермакова



Утвержден
постановлением администрации

Слащевского сельского rrоселения
от2З.06.2025 г. Jф 78

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги <предоставление информачии об

объектах недвижимого имуIцества, находяпIегося в муниципальной собственности
Слащевского с€льского поселения Кумылженского муниципального района

Волгоградской области и предназначенного для сдачи в аренду, безвозмездное

пользование, а также объектах, подлежащих приватизации)

1,. Обrцие положения

1.1. Предмет регулирования
настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления

муниципЕlльной услуги кПредоставление информации об объектах недвижимого имущества,

находящегося в муниципальной собственности Слащевского сельского поселения

КумылжеНскогО муниципаJIьного района Волгоградской области и предназначенного дJU{

сдачи в аренду, безвозмездное пользование, а также объектах, подлежащих приватизации))

(далее - мунициIаJIьнаII услуга) и стандаРт предоставления мунициrrальной услуги, в том

числе определrIет сроки и последовательность административньIх процедур при

предоставпении муниципальной услуги администрацией Слащевского сельского IIоселения

кумылженского муниципального района Волгоградской области.

|.2. Заявителями на получение муниципальной услуги явJUIются физические и

юридические лица, либо их уполномоченные представители.

1,3. Порядок информирования заявителей о предоставлении мунициIIаЛьной услуги.
1.з.1 Сведения о месте нахождения, контактньж телефонах и графике работы,

администрации Слыцевского сельского поселениr{ Кlмылженского муницип,lJIъного района

Волгограiской областиi-организаций, }л{аствующих в предоставлении муниципальной

услуги, многофункционального центра (далее - МФЩ):
ддминистрация Слащевского сельского rrоселения Кумылженского мунициIIального

района Волгоградской области :- 
адрес: 4Оз42О, Волгоградская область, Кумылженский район, станица Слащевская,

улица Красноармейская, 7;

телефон для справок: +7 (84462) 6-61-55,6-6З-28;
адрес электронной почты: kum_sp.slaschevka@volganet,ru;
график работы:
понедельНик-пятнИцас 08.00 часов до 16.00 часов;

перерыв на обед с 12.00 часов до 1З.00 часов;

суббота - воскресенье выходные дни.
drд.п по работе с заlIвителями Кlмылженского раЙона Волгоградской области ГКУ Во

<МФЩ>:
адрес: 4оз402, Волгогралская область, Кумылженский район, станица Кlмылженская,

улицаБлинова,1;
телефон дJuI справок: +7(84462) 6-27-22;
адрес электронной почты: mfcl 8 1 @volganet.ru;
график работы:
понеДельник - с 09,00 часов до 20.00 часов;

вторник - пятница с 09.00 часов до 1 8.00 часов;



суббота - с 09.00 часов до 15.30 часов.
воскресенье - выходной день.

Информацию о местонахождении и графиках работы МФЩ также можЕо получить с

использованием государственной информационной системы "Единый портarл сети центров и

офисов <<Мои Щокументьl> (МФЩ) Волгоградской области" (http://mfc.volganet.ru).

|,з.2, Информацию о порядке предоставления муниципЕrльной услуги заJIвитель

может получить:
непосредственно в администрации Слащевского сельского поселения Кумылженского

муниципального района Волгоградской области (информационные стенды, устIIое
информирование по телефону, а также на личном приеме муниципальными служащими

uдr"r"сrрации Слащевского сельского поселения Кумылженского муниципального района
Волгоградской области) ;

11о fIочте, в том числе электронной (kum_sp.slaschevka@volganet.ru), в слfIае
IIисьменного обращениrI заlIвителя;

в сети Интернет на официальном сайте администрации Слащевского сельского

поселония Кумылженского муницишального района Волгоградской области (htфs://slasch-

аdm34.ru/), в федеральной государственной информационной системе кЕдиный портал

государственньIх и мунициlrальньD( услуг (функчиЙ)> (www.gosuslugi.ru) (далее - Единьй
портЕrл государственньIх и муниципчIJIьньD( услуг).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

z.1. Наименование муниципальной услуги <предоставление информации об

объектах недвижимого имущества, находящегося в муницигrальной собственности

Слащевского сельского поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской

области и преднЕlзначенного для сдачи в аренду, безвозмездное пользование, а также

объектах, подлежаrцих приватизации).
2.2. МуницигIаJIьная услуга предоставляется администрацией Слащевского сельского

поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской областИ (далее

уrтолномоченный орган),
2.3. РезулЬтатоМ предоставления муници11альной услуги является:

- информация об ббъектах недвижимого имуществq находяlцегося в м)циципальной

собственности Слащевского сельского поселения Кумылженского муниципального района
Волгоградской области и 11редназначенного для сдачи в аренду, безвозмездное пользовzIние,

а также объектах, подлежащих приватизации.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
информачия об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной

собственНости СлаЩевского сельского поселения Кlмылженского муниципального района
ВолгограДской области И 11редназначенного для сдатIи в аренду, безвозмездное пользование',

u ,uп*Ъ объектах, подлежащих tIриватизации направляется (вруrается) заявителю в 30-

дневный срок со дня поступления заявления.

2.5. Перечень ЕормативньD( IIравовых актов, регулир},ющих предоставление

муниципt}л""ой услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжаrrования

решений и действий (бездействия) уrrолномоченного органа, мФц, организацпil, а также

их должностIIьIх лиц, муниципальных служащих, работников размещены на официальном

сайте уполномоЧенного органа, мФЦ в информационно-Телекоммуникационной сети

кИнтернеТ), а также на ЕдиноМ портале государстВенньIХ и мунициПаJIьньгх услуг.
2.6, Исчерпывающий 11еречеЕь документов, необходимых для предоставления

муIIициrrальной услуги.
2.6.1. Исчерпывающий переченъ документов, которые заявитель должен представить

самостоятельно для получения информации об объектах недвижимого имущества,

находящегося в муниципальной собственности Слащевского сельского поселения



кумылженского муниципального района Волгоградской области и предназначенного для

aдuч" в аренду, безвозмездное.пользовани9, а также объектах, подлежащих приватизации:

1) заявление о предоставпении информации об объектах Еедвижимого имущества,

находящегося в муЕициIIальнои собственности Слащевского сельского 11оселения

КумылжеНскогО муниципального рЙона Волгоградской области и предназначонного дJUI

aдur" в аренду, безвозмездное пользование, а также объектах, подлежащих приватизации

(далее - Ъа""ле"ие) по форме согласно приложению к настояlцему административIIомч

регламенту' 
чличность заjIвителя, явJUIющегося физиЧескиМ лицом,

2) локумент, удостоверяющи]
либо личность IIредставителя физического или юридического лица, и 9го копия;

З) документ, подтверждающий полномочия представителя заjIвителя (заявителей), в

слуIае, если с заявпениеnn оЬрurrlu"тся представитеJIь зtU{вителя (заявителей), и его копия,

примерная форма заявления в электронной форме размещается уполномоченным

op.u"or'"u b6"u"-irro1a сайте }шолномоченного органа в сети кИнтернет> (далее

ф"ц"*u"ый сайт) с возможностью его бесплатного коiмрования.

2.6.2. ИсчерпыВающий переченЬ документОв, которЫе заl{витель вправе IIредст€Iвить

по собственной инициативе для получения информации об лобъектах 
недвижимого

имуществa находящегося в муницигlальной собственности Слащевского сельского

поселения Кумылженского мунициflального района Волгоградской области и

предназначенЕогО дпя сдачи В аренду, безвозмезДное польЗование, а также объектах,

подлежащих приватизации:
1) выписка из Единого государствеIIного реестра юридических лиц о юридическом

лице, являющемся заJIвитолем; _л_л_л.;
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальньIх предприЕиматеJlеи

об индивидуальном предпринимателе, являющемся зzuIвителем,

2.6,з. Заявление и документы, указанные пункте 2.6.1, 2,6,2 настоящего

административного регла},{ента, могут бьiть прелставлены заJIвителями по их выбору в

уполномоченный op.ur' или МФIf лично, либо направлены тrосредством почтовой связи на

бумажном носителъ, либо представлены в уполномоченный орган в форме электронного

док}мента по выбору заJIвителя либо путем заполнения формы,запроса, размещенной на

о6"u"-urо1a сайтЬ- уп_олномоченного органа в сети кИнтернет>, в том тIисле с

использоВаниеМ Единогб портаJIа государственньIх и муниципыIьных успуг, являющегося

федера:rьной государственно; информационной системой, обеспечивающей предоставление

государстВенньIХ и муЕицИIIаJIьньЖ услуГ в электрОнной форме (далее - Единьй портал

государстВенныХ и мунициПапьньЖ услуг), либо пугеМ наrrравлеНия электронЕого документа

в уIIолномоченньй орган на официальную электронн},ю почту,

Подача документов через мФЦ осуществJUIется в соответствии с соглашеЕием о

взаимодействии, заключенным между мФЦ и уполномоченным органом, с момента

вступления в силу соответствlтощего соглашения о взаимодействии, 
_о*.л_о._

КопииДокУМенТоВДолжныбытьЗаВереныВУсТzIноВленЕоМЗаконоДателЬсТВоМ
порядке или представлены с предъявлением подлинников,

ответственностЬ за достоверность и полноту представляемьIх сведений и документов,

являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, возлагается на

заJIвитеJIя.
Заявление в форме эпектронного документа IIодписывается

по выбору заявитеJIя:
- простой электронной подписью заJIвителя ([редставитеJIя заявителя) ;

- усиленЕой 1кЪалйфичированной, некв€lJIифицированной) электронной подписью

заJIвителя (представителя з€UIвителя),

Сертификат ключа rrроuaрп" усиленноЙ неквалифицированной электронноЙ подписи

должен быть создан и исполu.оuur"." в инфраструктуре, обеспечивающsй информаuионно-

техЕологИческое взаимодействие информаЦионньЖ систем, используемьIх дJUI



IIредоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая
создается и проверяется с использованиом средств электронной подписи и средств

удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям,

установленным федеральньпrл оргrlном исполнительной власти в области обеспечения
безопаснооти, а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой
электронной подписи, выданного ему при личном rrриеме.

2.6,4. Администрация Qлатцевского сельского поселения Кумылженского
муниципального района Волгоградской области не вправе требовать от заJIвителя:

1) представления документов и информации или осуlцествления действий,
представление или осуIцествление которых не предусмотрено нормативными правовыми
a[ктами, регулирl,ющими отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципальньIх услуг;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении
органа, предоставляющего муниципальн}то услугу, иных государственньIх органов, органов
местного самоупрtIвления либо подведомственных государственным органам или органам
местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми акта]\4и

Росоийской Федерации, нормативными правовыми aKTaIvIи Волгоградской области,
муниципrrльными правовыми актами. Заявитель вправе тrредставить указанЕые документы и
информацию по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дJuI получения
государственных и муницип€rльньD( услуг и связанных с обращениом в иные
государственные органы, органы местного самоуправлениrI, организации, за исключением
получения услуг и пол}чения документов и информачии, предоставляемьIх в результате
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона от 27.07.20|0 Jф 210-ФЗ кОб организации предоставлениrI
государственных и муниципальньIх услуг) (далее - Федеральный закон Jф 210-ФЗ);

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не ук€lзывЕ}лись при первоначальном откitзе в приеме документов, необходимьD( дJuI
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципЕrльной услуги, за
исключением следующих сл)лIаев:

- изменение требоваций нормативньIх правовых актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, 'после первоначальной rrодачи заJ{вления о rrредоставлении
муниципальной услуги;

- нilличие ошибок в заявлении о предоставJIении муницишirльной услуги и документах,
подаЕньIх заjIвителем после первоначчrльного отказа в приеме докумонтов, необходимьIх дJuI

предоставления муниципi}льной услуги, либо в IIредоставлонии муниципаJIьной услуги и не
включенньж в представленный ранее комгIJIект док}ментов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначчrльного отказа в приеме документов, необходимых для rrредоставления
муниципальной услуги, либо в гIредоставлении муниципальной услуги;

- вьuIвление документ{}льно подтвержденного факта (признаков) ошибочного иJIи

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего
мунициrrальн}.ю услугу, м}rницип€rльного служащего, работника многофункционального
центра, работника организации, rrредусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона
]Ю 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимьж для
предоставления м}.ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципЕrльноЙ услуги, о

чем в гIисьменном виде за подписью руководителя органа, IIредоставляющего
муниципальнуIо услугу, р}rководителя многофункционального центра при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимьD( для предоставления мунициrrаJIьной услуги, либо

руководителя организации, гrредусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона ЛЬ

210-ФЗ, уведомJuIется заlIвитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;



5) предоставления на бумажном носитоле документов и информачии, электронные
образы которьж ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16

Федерального закона Jф 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие

док}менты либо их изъятие являётся необходимьпчl условием предоставления
муниципальной услуги, и иньж сл}лIаев, установленных федеральными законап{и.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в rrриеме документов,
необходимых для rrредоставлеIIия муницигIаJIьной услуги.

Заявителю направJuIется уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления в
след}.ющих сJryчаях:

_ заявителем не представлены либо представлены не в полном объеме документы,
указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента;

- при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме в

результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи (да;lее

квалифицированная подпись) вьшвлено несоблюдение установленньIх статьей 11

Федерального закона от 06.04.2011 ]ф бЗ-ФЗ <Об электронной подrтиси) условий признания
ее действительности.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований Для приостаIIовления предоставления
муницип€rльной услуги или откiва в предоставлении мунициrrчlльной услуги.

2.8.1. Основания дJuI приостановления rrредоставления муtлиципальноЙ успуги
отсутствуют.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении информации об объектах Еедвижимого
имуществ4 находящегося в муниципальной собственности Слащевского сельского
поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области и.

предназначенного для сдачи в аренду, безвозмездное rrользование, а также объектах,
подлежащих приватизации отсутствуют.

2.9. МуниципшIьнаlI услуга предоставлrIется бесплатно.
2.|0. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче зilявления

и при получении результата предоставления . муниципа_llьной услуги
в случае обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или МФЦ
составляет 15 минут.

2.1 1. Срок регистрации заlIвления и прилагаемых к нему документов составляет:
- наличном приемё граждан - не более 20 минlт;
- при поступлении зiulвления и документов по почте или через МФЦ - не более 3 дней

со дня постуIIления в уполномоченный орган;
- при поступлении заlIвления в электронной форме - 1 рабочий день.
2.|2. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к

залу ожидания, местам дJUI заполнения запросов о предоставлении муниципirльноЙ уСлУГИ,
информационным стендам с образцами их заполнения и перочнем докумонтов и (или)

информации, необходимьIх дJuI предоставления муниципальной услуги, в том Числе К

обеспечению достуIIности дJuI инвЕtлидов }казанньж объектов в соответствии с

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвzrлидов.

2.|2.I. Требования к помещениям, в которых предоставJuIется муниципальнаrI услуга.
Помещения, в которых предоставляется муниципаJIьная услуга, обеспечиваЮТСЯ

необходимыми для rrредоставления м}циципальной услуги оборудованием (компьютеРаМИ,

средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и
справочными материаJIадdи, наглядной информацией, стульями и столами).

Помещения уполномоченного органа должны соответствовать постановJIенияМ

Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 02J22020 Jф 40

коб утверждении санитарньж правил сП 2.2.з670-20 кСанитарно-эпидемиологические
требования к условиям труда), от 28.01.2021 J\Ъ 2 кОб утверждении санитарньIх праВил И

норм СанПиН |.2.3685-2l <Гигиенические нормативы и требования-к обеспечению



безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания> и быть

оборудованы средствами пожарот},шения.
Вход и выход из помещений оборулуются соответствующими }казателrIми.
Вход в уIIолномоченный орган оборудуется информационной табличкой (вывеской),

содоржаЩей инфорМациЮ о наименОвании, месте нахождения и режиме работы.
КабинетЫ оборудуются информационноЙ табличкой (вывеской), содержащей

информациЮ О наименованиИ }тIолномоЧенногО органа (структурного подразделения),

осуществляющего предоставление муницип€}льной услуги.
2.1,2.2. Требования к местам ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортньшл условиям дJI;I заl{вителей и

оптимtulьным условиям работы специалистов уполномоченного органа.
места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями,

скамьями.
2.|2.З. Требования к MecTaI\4 приема заявителей
Прием заявителей осуществляется в специаJIьно выделенньIх для этих целеИ

помещениях.
каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно бытъ

оборуловано персонЕrльным компьютером с возможностью доступа к необходимым
ин ф ормачионным базш,r данных, печатаюlцим и копирующим устройствалл.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного
входа и вьD(ода сIIециЕrлистов уполномоченного органа из помещения IIри необходимости.

Места сдачИ и тrолучения док}ментов заJIвителями, места для информирования

заявителеЙ и заlrолнения необХодимьЖ документОв оборудуются стульями (креслшци) ц
столами и обеспечиваются писчей бlмагой и письменными принадлежностями.

2.t2.4. Требования к инф ормационным стендаNI.

В помещениях }шолномоченного органа, rrредназначенньж для работы с заявителrIми,

размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о

предоставлении м}.ниципальной услуги.
на информационньгх стендах, официальном сайте уполномоченного органа

размещrlются следующие информационные материчшы:

извлечения из законодательньIх и нормативньIх IIpaBoBbIx актов, содержаrцих нормы,

регулирующие деятельноСть по исполнению муниципальной услуги;
текст настоящего административного регламента;
информация о порядке исполнения м},ниципальной услуги;
переченЬ документов, необхоДимьIх дjUI предоставления муниципальной услуги;

формы и образцы документов для заполнения.
сведения о месте нахождения и графике работы наименование администрациИ

мунициtrального образования и МФI];
справочные телефоны;
адреса электронной почгы и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленЕых дJuI личного приема

днях и часах.
При измеНении инфОрмациИ rrо исполНениЮ мунициIIЕIJIьноЙ услуги осуществJU{ется

ее периодическое обновление.
визуальная, текстовая и мультимедиftная информация о порядке предоставления

муниципальной услуги р€вмещается на информационном стенде или информационном

,.р*"r-a (устанавливается в удобном для граждан месте), а также В федеральноЙ

государственной информационной системе <Единый tIортал государственньж и

муниципаJIьных услуГ (функчий)> (www.gosuslugi.ru), а также на официальном сайте

уполномоченного органа (https : //slаsсh-аdmЗ 4.ru/).



Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке

предостаВлениЯ муниципальной услуги должно соответствовать оIIтимальному зрительному
и слуховому восприятию этой информации гракданами.

2,1,2.5. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной

усfiугW дff ftкваffiIдов.
В целях обеспечения условий доступности для инв€Iлидов муниципальнои услуги

должно быть обеспечено:
- ок€вание специалистап4и помоIци инвалида.]\[ в посадке в трансшортное средство и

высадке из него перед входом в гIомещения, в которьж предоставляется мунициIIальнаJI

услуга, в том числе с исIIользованием кресла-коJUIски;

- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и вьIход из Еего;

- возмоЖностЬ самостоятельного передвижения инваJIидов по территории

организаЦии, шомеЩения, в KoTopbD( оказывается муниципаJIьнzш услуга;
- сопровождение инвЕtлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории организации,

помещения, в KoTopblx оказывается муниципальнаlI услуга;
- надлежащь" р*r"щение оборудования и носителей информации, необходимьж дпя

обеспечения беспреIIятственЕого доступа инвалидов в помещения и к услугаI\4, с учетом
ограничений их жизнедеятельности;

дублированио необходимой для инвалидов звуКовой и зрительной инфорМаuии, а

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,

выполненными рельефно-точечньrм шрифтом Брайля;
- допуск сурдоtrереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, IIодтверждающего ее

сrrецич}льное обуrение и выданного по форме и в порядке, которые опредеJUIются

федеральным органом исполнительной власти, осуществJIяющим функции по выработке и

реализации государственной rrолитики и нормативно-правовому регУлированиЮ в сфере

социальной защитьт населения;
- предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвulлида или в

дистанционном режиме;
- оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидаN{ в преодолении

барьеров, преtlятстВующI{Х пол}чениЮ ими услуГ наравне с другими лица]\{и.

2.|З. Показателями доступности и качества мlтлиципальной услуги явJUIются

предоставпение муниципальной услуги или осуlцествление отдельньIх административньIх

процедуР в электронной форме, получение заJIвителем информации о ходе IIредоставления

муниципальной усдуги с использованием средств телефонной связи, элsктронного

информирования, соблюдение сроков предоставления мунициrrальной услуги, отсутствие

жалоб и претензий со стороны заявителя, атакже судебньтх актов о признании незаконными

решений, действий (бездейотвия) уполномоченного органа и должностньж лиц

уIIолномоченного органа.
2.|4. особенности осуществления отдельных административньж процедур в

электронной форме и предоставления муници11альной услуги через мФц установлены в

рЕlзделе З настояtцего административного реглЕtмента.

'3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения
административных процедур в МФЩ

прецоставление муниципальной услуги включает в себя след),ющие

административные процедуры :



1) прием и регистрация заJIвления, в том числе, поступившего в электронной форме и

прилагаеМьIх к нему док}ментов либо откu}з в приеме заявления;

2) формирование И направление межведомственньж запросов документов

(информации), необходимьIх для рассмотРения зiU[вления;

3) рассмотрение зzUIвления, принятие решения по итогам рассмотрения.

в

3.1.1. основанием для начала административной процедуры является поступление в

уполномоЧенный оргаН заявлениЯ и прилагаемых к нему док}ментов, цредусмотренньD(

,ry"n oxa 2.6.1 настоящего ад\4инистративного реглЕlмента на личном приеме, через мФц,
отправлением,почтовым

в электронной форме или с использованием Единого портала государственЕьIх и

муниципчrльньIх услуг.
В случае получениЯ заlIвлениЯ сотрудшком МФЩ им обеспечивается прием и

передача дЕшного заlIвления в администрацию Спашевского сельского поселения

Кумылженского муниципаJIьного района Волгоградской области не позднее ДЕЯ,

след).ющего за днем его приема в МФЩ.
3.1.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет должностное

лицо у11оЛЕомоченного органа, ответственное за 1rредоставление мlъиципальной услуги,

З,|.З. При личном обращении заявителя лцбо посТуплении заlIвления по

ПочТеДолЖносТноеЛицоУполноМоченноГооргана'оТВеТсТВенноеЗаIIреДосТаВЛение
мунициlrальной услуги, проверяет комплектность представленного в соответствии с п},нктом

2,6. 1 настоящего административного регламента пакета док)ментов.
в слуrае если заявителем 

"a 
rр"д"ru"лены, либо представлены не в полном объеме

док}ментЫ, }.казанные В гIункте 2.6.| настоящегО адмиЕистРативногО РеГЛаN,IеНТа,

ДолЖносТнОелицоУПоЛноМоченноГооргана'оТВеТстВенноеЗаIIреДосТаВление
муницип1льной услу.", Ъру,ru"т (направйет) заявителю мотивированное письмо об отказе в

IIриеме документов с указан"е, о""о"аний отказа и разъяснением возможности обратиться

за предоставJIением муницип€}льной услуги после устранения соответствующих недостатков,

З.|.4. При постуIIлении заявления в электронной форме должностное лицо

уполномоченноiо органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течеЕие

i рабочего дня с мьменr'а его регистрации проводит процедуру шроверки действительности

квалифицированной подписи, с использов{tнием которой.. подписаIIо заlIвление (пакет

эпектронньж документов) о предоставлении муниципсrльной услуги, предусматривающую

проверкУ соблюдения условий, указанньж в статье 11 Федерального закона от 06,04,2011

]ф бЗ-ФЗ кОб электронной fIодписи)),

в слуrае если в результ.}те проверки квалифицированной 1rодписи булет выявлено

несоблюдение установленЕых условий признания ее действительности, }тIолномоченный

орган в течение трех дней со дня завершения проведения такой tIроверки 1rринимает решение

об отказе в IIриеме к рассмотрению заjIвления и наIIравляет заlIвителю уведомление об этом в

эпектронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06,04,2011 N9 63-

оз кЬб электронноЙ подписи>, которые послужили основаЕием для принятия указанного

решения. Такое уведомление под11исывается квалифицированной подписью руководителя

уполномоченного органа или уполномоченного им должностного лица и направляется по

адресУ элекц)онноЙ почтЫ заJIвитеJIЯ либО в его личный кабинет в федеральной

госулЬрственной информационной системе кЕдиньй портал государственньIх и

муниципальных услуг (функций)>.
3.1.5. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, установленных

пунктом 2.7'. настоящего административного регламента, должностное лицq

уполномоченного органа, ответственное за тrредоставление муниципальной услуги,

приниМаетирегистрирУеТЗаJIВлениесприлаГаеМЬIМикНеМУДокУI\4енТаI\[и.



З.1.6. .Щолжностное лицо уrrолномоченного органа, принимttющее зrulвление, заверяет
также копии документов, представленных заlIвителем в подлиннике.

З.|.7. Получение зuIвления и прилагаемьIх к нему докумеЕтов IIодтверждается
уполномоченным органом гIутем вьцачй (направления) заявителю расirиски в получении
документов.

Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемьIх к нему
документов подтверждается уполЕомоченным органом rrутем направления заявитеJIю

уведомления, содоржащего входяrций регистрационный номер заJIвления, дату получения
уполномоченным органом указанного заrIвления и прилагаемых к нему документов, а также
перечень наименований файлов, rrредставленньIх в форме электронньж документов, с

указанием их объема (далее - уведомление о полrIении заявления).
З. 1 . 8. Максимальный срок исполнения административной процедуры:
- на личном приеме граждан - не более 20 минут;
- при пост)тIлении заявления и документов по почте или через МФЦ - не более 3 дней

со дня поступления в упопномоченный орган;
- при постуrrлении зЕu{вления в электронной форме - 1 рабочий день;- врr{ение (направление) мотивирОванного rrисьма об отк.ве

в приеме документов в случае, если зzuIвителем не представлены, либо представлены не в
полном объеме документы, }.казанные в пункте 2.6.I настоящего административного
регламента, выполняются в день поступления зчUIвления и прилагаемых к нему документов.

Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заlIвления, в случае вьuIвлениlI в
ходе проверки квалифицированной подписи заlIвителя несоблюдения установленных
условий rrризнания ее действительности направJuIется в течение 3 дней со дня завершения,
проведения такой проверки.

З.|.9. Результатом исполнения административной процедуры является прием и
регистрация заявления либо направление уведомления об отказе в приеме к рассмотрению
зzUIвления, пост}цIившего в электронном виде, по основаниям, установленным пунктом 2.7.
настоящего административного регламента.

3.2. Формирование и направление межведомственньrх запросов док}ментов
(информации). необходимых для рассмотрения заjIвления.

З.2.|. Основанием для начала административной процедуры по формирование и
направления межведомстЬенных запросов документов (информации), необходимых для
рассмотрения заявлениrI.

В слу,rае если заlIвителем самостоятельно rrредставлены все документы, необходимые
для шредоставления муниципальной услуги и в распоряжении уполномоченного органа
имеется вся информация, необходимая для ее rтредоставления) должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
переходит к исrrолнению следующей административной гrроцедуры, предусмотренной
настоящим административным регламентом.

З.2.2. Если докlменты (информация), предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего
административного регламента, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, не бьтли представпены заJIвителем или уrrолномоченному органу для
предоставления муниципальной услуги необходима дополнительнаjI информация,
должностное лицо уIIолномоченного органа, ответственное за | IIредоставление
муниципальной услуги, готовит и HaпpaBJuIeT межведомственные запросы в оргzlны, в
распоряжении которьD( находятся укirзанные док}менты и информация.

З.2.З. Максимальный срок исполнения административной процедуры - З рабочих дня
со дня окончания IIриома документов и регистрации заJIвления.

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры явjulется формирование
и направление межведомственных запросов документов (информации), необходимьD( для
рассмотрения заlIвления.

3.3. Рассмотрение заявления. принятие решения по итогам рассмотрения.



З.3.1. Основанием для ЕачшIа выполнения административной процедуры явJuIеТся

получение должностным лицом )цIолномоченного органа, ответQтвенным за предоставленио
муниципальной услуги, всех документов (информации), необходимьIх дJUI предостЕlвления

муниципчrльной услуги.
з.з.2.,ЩолжностЕое лицо уполномоченного органа, ответствонное за предоставлоние

муниципальной услугИ рассматрИвает IIредставленныg документы и подготавливает проект

11исьма, содержащего информацию об объектах недвижимого имуществq находящегося в

муниципальной соботвенности и предназначенного для сдачи в аренду, безвозмездное

пользование, а также объектах, подлежащих приватизации.
3.З.З. Проект письма, содержащий информацию об объектах недвижимого иМУЩеСТВа,

находящегося в муниципальной собственности_слащевского сельского поселения

кумылженского муниципального района Волгогралской области и предназначенного для
сдачи в аренду, безвозмездное пользование, а также объектах, подлежащих приватизацииL

представJUIется должностныМ лицоМ уполномоченного органа, ответственныМ за

предоставление муниципчrльной услуги, на подпись руководителю уполномоченного органа

или уполномочеЕному им должностному лицу.
З.З.4. Руководитель уtIолномоченЕого органа,или уполномоченное им должностное

лицо, рассмотрев поJIученные документы, в сгrIае отсутствия замечаний подписьшает

соответств}тощее письмо.
з.з.5. Подписанное письмо регистрируется должностным лицом, уполномоченного

органа, ответственным за предоставление муниципzrльной услуги, в установлонноМ поРЯДКе.

З,З.6. Письмо уподномоченного органа выдается зtu{вителю под распискУ ЛИбО

наIIравляется ему должностном лицом, отв9тственным за предоставление муниципальной.

услуги, указанным в заявJIении способом:
- 11осредством почтового отправления (по адресу, указанному в заlIвлении);

- в виде электронного док}мент4 размещенного,на официальном сайте, ссылка на

которыЙ направляетсЯ уrrолномоЧенныМ органом заявителю посредством электронной
почты;

- в виде электронного док}мент4 который направляется уполномоченным органоМ

зtulвителю посредством электронной почты.
В случае представления заявления через МФЦ письмо направJшется в МФЦ ДЛя егО

rrередачи заявителю, есJIи:'им не указан иной способ его [ол)^{ения.

З,З.7. Максимальный срок исполнения административной процед}ры - З0 днеЙ С

момента полуIения должностныМ лицоМ уполномоЧенного органа, ответственным за

предостазление м}циципальной услуги, всех документов (информации).
3.З. 8. Результатом исполнения административной процедуры является:

- представление письма, содержащего информачию об объектах неДВиЖиМОГО

имуществq находящегося в муниципальной собственности Слащевского сельского
поселения Кумылженского муниципального района Волгоградской области И

предназначенногО для сдачИ в аренду, безвозмездное пользование, а также объектах,

подлежащих приватизации.



I

ПРИЛОЖЕНИЕ
к Административному регламенту
irредоставления муниципальной услуги
кПредоставление информачии об объектах
недвижимого имущества, находящегося в

муниципальной собственности Слшцевского
сельского поселения Кумылженского
муниципального района Волгоградской области

и предназначенного дJUI сдачи в .аренду,
безвозмездное fIользование, а также объектах,

подлежащих приватизации>

В Администрацию Слащевского сельского
поселения Кумылженского муниципального

района Волгоградской области

(Ф.И.О. руководителя)

(реквизиты заявителя,

телефон, почтовый адрес, электронный адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ
прошу предоставить информацию об объектах недвижимого имущества,

находящегося В муниципальной собственности Слаrцевского сельского поселения

кумылженского муницип€rльного района Волгоградской области и преднzвначенного для

"дu*" 
в аренду, безвозмездное пользование, объектах, подлежащих приватизадии

(нужноеподчеркнуть). 
:l

Вид обiекта: нежилые 
''омещения, 

здания (нужное подчеркнуть).

местонахождение объекта (указывается территория, на

располагаТься объекты, интересующие полrучателrl муниципальной услуги) :

которой мог},т

Площадь (по желанию
недвижимого имущества (кв.

irользование, приватизации) :

получателя муниципальной услуги указывается площадь

м), необходимая для получеЕия в аренду, безвозмездное

Вид деятольности (целевое назначение) объекта (по желанию полуIатеJUI

муниципальной усл)ти указывается вид деятельности, планируемый при получении " i

uрa"ду, безвозмездное пользование, приватизации):

,Щополнительные сведения

укtlзывается им9ющаlIся у
конкретизировать запрос) :

(rrо желанию полrIателя муниципальной услуги
информачия ,об объектах, позволяюща,Iнего

Информацию lrрошу предоставить :

- почтовьrм отIIравлением IIо адресу:
(почтовый адрес с указанием индекса)



- отправлением в форме электронного док}ментапо адресу электронной почты:

- выдать на руки при личном обращении в МФЩ, уполномоченный орган (нужное

подчеркнlть)
Способ уведомления об исполнении услуги:
(телефонный звонок, Смс-сообщение, уведомление по электронной почте и пр.)

Настоящим во исlrолнение требований Федерального закона от 2'l,0'7.2006 ]ф 152-

ФЗ "о персональньЖ данных" даю согласие на обработкУ и использование моих

персоЕапЬЕьIх даннЬж, содерЖащихся в настояIцем зzявлении и в гIредоставленных мною

документах.
Я уведомпеН И поним€tю, чтО поД обработкой персонЕLльньD( дIшIIьD(

подразумеваются любое действие (операция) или совокупность действий (операций),

совершаемьIх с исполЬзованиеМ средстВ автоматиЗации или без использования таких

средств с ltерсональными данными, включая сбор, запись, систематизацию,
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,

фаспространение, предоставление, доступ), обезличивание,

уничтожение порсональньж данньж.

20

использование,
блокирование,

накопление,
передачу

удаление,

l! г.
подпись полr{ателя муниципальной услуги


